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Premessa

Come noto ciascun Ente locale per poter operare sul Portale dei Comuni
per la gestione della toponomastica deve individuare due specifiche
figure professionali: il Responsabile della toponomastica ed almeno un
addetto. Tali figure, individuate dalla nota ISTAT prot. 912/2014/P del
15/01/2014, hanno le seguenti funzioni:

Responsabile della toponomastica: ha una responsabilita di tipo
amministrativo ed € nominato dal Sindaco;

Addetto alla toponomastica: ¢ colui che effettivamente opera a sistema.

Possono verificarsi due casistiche: Comuni, probabilmente quelli di maggiori
dimensioni, in cui il "Responsabile della toponomastica”, non € contemporaneamente
un addetto ed altre realta, presumibilmente i Comuni piu piccoli, in cui i due ruoli
coincidono, in tal caso per poter operare, il Responsabile della toponomastica deve
essere abilitato anche come utente assegnhandogli il profilo di "Gestione ANNCSU”

Per le attivita gestione della toponomastica il Responsabile puo avvalersi
di uno o piu addetti che accedono e operano sul Portale per i Comuni.

Tali figure sono individuate dal Sindaco o da suo Delegato che nomina il
“"Responsabile della toponomastica” seguendo la procedura indicata sul
sito internet dell’Agenzia delle Entrate.
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Premessa

Oltre all'individuazione formale, il Comune deve inserire i dati anagrafici e

i riferimenti telefonici/E-mail del Responsabile della toponomastica

sul Portale per i Comuni, che vanno tenuti costantemente aggiornati,

anche al fine di consentire all’Istat ed all’/Agenzia delle Entrate di disporre dei
corretti riferimenti necessari per contatti o comunicazioni.

Il comune deve, inoltre,

« favorire partecipazione al corso di formazione organizzato dalla Direzione
Provinciale/Ufficio Provinciale - Territorio dell’/Agenzia delle Entrate
competente per territorio

« abilitare gli operatori che dovranno accedere al Portale (nel limite massimo
di password disponibili per il Comune), assegnando loro il profilo “"Gestione
ANNCSU”;
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Premessa

SINDACO
NOMINA

Responsabile
della
Toponomastica

Responsabile del

ABILITA

Servizio

Il Responsabile
della
Toponomastica

Addetto
Toponomastica
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Favorisce la partecipazione
del “Responsabile della
toponomastica” al corso di
formazione organizzato dalla
Direzione Provinciale/Ufficio
Provinciale — Territorio
dell’Agenzia delle Entrate

Incarica il Responsabile del
Servizio di inserire e tenere
aggiornati sul Portale i
riferimenti del Responsabile
della toponomastica, nonché
di abilitare gli utenti del
Portale assegnandogli un
idoneo profilo informatico (chi
deve inserire ed aggiornare i
dati dell’ANNCSU deve avere
il profilo “"Gestione ANNCSU")




Gestione Toponomastica - Funzioni

Di seguito sono descritte le funzioni principali

1. Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed
e-mail del Responsabile della toponomastica sul Portale
per i Comuni

2. Modifica riferimenti telefonici, fax ed e-mail del
Responsabile della toponomastica

3. Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle
funzioni di «Gestione ANNCSU»

4. Funzioni di «Gestione ANNCSU »
5. Aggiornamento dati Responsabile del Servizio

6. Inserimento nuovo Responsabile del Servizio

-
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

Il "Responsabile del servizio” accede al Portale e clicca nell’‘ordine :

A. Gestione Utenza
B. Gestione Utenti

C. Gestione Responsabile toponomastica

Responsabile del Servizio
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Gestione Toponomastica - funzioni

INSERIMENTO NUOVO RESPONSABILE
TOPONOMASTICA
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

-
/D
a5

% Sito informativo
Utente:

Area riservata
SISTER

Consultazioni e Certificazioni

Servizi per Comuni /Enti

A [EEmsem ] -

Gestione Litenti

Modifica dati utenza

Controllo Opery
Consultazione

Modifica Password

Impostazioni self servicé
gestione password

Aggiornamento Dati Utente ‘
Servizi per la P A,

Cambia convenzione

Ti trovi in: Home dei Servizi/ Gestione Utenti

Convenzione: TEST PORTALE COMUNT (FORNITURA TELEMATICA BAST DATI CATASTALT - GESTIONE TOPONOMASTICA)
Codice di Richiesta: 1234

Gestione Utenti

Inserire almeno un carattere di ricerca:

Chiave d'accesso :| Bliera ] A. Gestione Utenza

Ricerca tuti | B. Gestione Utenti

C. Gestione Responsabile toponomastica

| Abilita nuovo utente Abilita lista utenti |

| Gestione Responsabile toponomastica |

@
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

La maschera successiva consente di aggiornare i dati del Responsabile della
toponomastica gia inserito o di inserire i dati del nuovo Responsabile della
toponomastica.

Per ogni Comune vi puo essere un solo Responsabile della Toponomastica,
pertanto l'inserimento dei dati anagrafici del nuovo Responsabile, sovrascrive
eventuali informazioni gia presenti.

- i
Titraiin: Fame dei Seiz

Cansultazion & Camficazion Convenzigne: TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BASL DATI CATASTALL - GESTIDMNE TOPFONOMASTICA)
Codice di Richiesta: 1234
Servizi par Comure SEnb

Gestione Utenza .
Modifica del Responsabile della Toponomastica

Eestione Utenli

Blockfica dali ybenza

Comirollc Operazian o Cogreme: Fome:
Consubaziane Data di pascita; Sensal
Modfica Passaord Comune di Massita; ROMS Pravinsis Massita; RM

Codice Fiscalac

geshone passeeaond Talatomo: .|; Fax:

Aggicrnamenta Cal Uanbs Emam; IE EE T
5 g P.A

e Sgpoenamerie dall ubenhe ” Insermende oy Respansabide ” Indigtre
Cambea canvensone :
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, - - - -
*a Linee Guida Gestione Toponomastica



Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

Cllccando Su “Inserlmento nuovo _ Titrovi in: Home dei Servizi

. ” .

Re S p O n Sa b I I e S I a p re I a m a S C h e ra Consultazioni e Certficazioni Convenzione; TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BASI DATI CATASTALI - GESTIONE TOPONOMASTICA)
Codice di Richiesta: 1234

seguente.

Senvizi per Comuni /Enti

_ .I ”0\" . "':m‘.? "é' S.:m”: G.suon. Utenza "

Consuazicnie Cenfcazicn Convenzione: TEST PORTALE COMUNT (FORNITURA TELEMATICA BAST DATI CATASTALI - GESTIO|  Gestone Ut Inserimento Responsablle della Toponomastica

Codice i Richiesta: 1234

Seevas per Comuns Enti

Modifica dati u
Gestione Utenza A

e Modifica del Responsabile della Toponomastica

ATTENZIONE! E' possibile acquisire un unico responsabile della toponomastica, pertanto il nuovo responsabile sostituira il precedente.

Inserimento per dati anagrafici

Modifica Password
Modfica dab vtenza

Codice Fiscale: | Ricerca
I ¥ corvc
Centrolo Operazion & Cognome: Nome: Impostazioni self senvice
gestione password
nsulazon " )
Corahazione Data di naseita: Sess0
Modfica Password Comune di Naseita: ROMA Provincia Naseita; RM Aggiomamento Dati Utente e
Codice Fiscale
mpostazioni self service Servizi perlaPA
Qeshong password Telefono ( Fax;
Cambia convenzione
Agienaments Dab Utente Email -
Seviper R PA I |
di Ay a3t wtent | uovo Responsable || fodetro

Cambss convenzione
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

Digitare il codice fiscale del Responsabile della toponomastica
e cliccare su ricerca

o uid
Ti trowi in: Home dai Sendai

Cenzubaziani e Cediicaziani Convenzione: SOGET - TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BAST DATI CATASTALI - GESTIONE TOPONOMASTICA)
Codice di Richiasta: 1234
Szl per Camdini JEmi

Gesticne Utenza F.Y

Inserimento Responsabile della Toponomastica

Gesticne LHend

Cantrolla Qperagicni di
Cansultazicns )
ATTEHZIOME! E' pessibile scquisine un unica respanssbile delly tapenamastics, partamta il nuave respansalile sostituirk || preacedents.,

Modifica Passward . . .
Inserimento per dati anagrafici

Impesiagion Sel serice f
geshong password Codice Fiscale: . | Ricana

Aggomamenie Dat Uhende

Cognome: [ | Nome:
Sapizi per la P A E ; E . .

Ciata di nascita: [ 17 | | Sezso F |
Amminssirazione Sislema Comunae d naseita; |.: Provincia di naseita; |
Cambia cormenziong TalaTana: | | Faix:
Richinsie Email: l
Azsistenza

Ingerei Indiglra

@
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Gestione Toponomastica - funzioni

Inserimento dati anagrafici e riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della
toponomastica sul Portale per i Comuni

Il sistema verifica |'esistenza del codice fiscale in Anagrafe Tributaria e precompila
i campi dell'immagine seguente indicati con gli asterischi di colore rosso.

Dopo aver inserito i riferimenti telefonici, (fax) ed e-mail del citato Responsabile
della toponomastica cliccare su inserisci

T ot in: Fleme ol Saneel

Consukaziani e Cerlilicaziani Conyenziona: SOGET - TEST PORTALE COMUNI (FORMITURA TELEMATICA BAST DATL CATASTALT - GESTIONE TOPDNOMASTICA]
Codice di Richiesta: 1234
Sardizi per Comani FEn

Gestione Uienza ~

Inserimento Responsabile della Toponomastica

Geslicns LHenk

Cantrelly Qpssrazicni di
Cansultazione

ATTENZIOME! E' possibile aegquising un unica responsabile della topenamasiica, pertanta il nuove respansabils icuird il gr i,

Modilica Passweand ) R .
Inserimento per dati anagrafici

Impastagion el sardce r
QEERENE PASEA0I Codice Fiscale: ) | Ricerca |
Aggamamenie Das Uterte
Cognome: G * | Hame: *

Harwizi per la P,

Cata di nascita: | * 0 | * 1 | * | Sesso: _F* |
A miinds Iraz o e S ke ma Comune di nascica: ||: * Prowvincia di naseita: |« *
Cambia cormranzione TalaTano: [ | Fau:

Ermnail: |

Richisie

Aesisierra
| inserizei ||| Indietra
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Gestione Toponomastica - funzioni

AGGIORNAMENTO DATI RESPONSABILE
TOPONOMASTICA
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Gestione Toponomastica - funzioni

Modifica riferimenti telefonici ed e-mail del Responsabile della toponomastica

Qualora sia necessario aggiornare numero di telefono, ed e-mail (fax
facoltativo) del Responsabile della Toponomastica occorre inserire i nuovi

n

riferimenti nella maschera, e cliccare sul tasto “aggiornamento dati utente”.

s
THirawtin: Fome del Seiz

Cansullazicni & Certficazion Convenzione: TEST PORTALE COMUNT (FORNITURA TELEMATICA BASI DATI CATASTALL - GESTIONE TOPONOMASTICAY
Codice ¢i Richiesta: 1234
Servizi par Comure JEnli

Gestione Lhenza e

Modifica del Responsabile della Toponomastica

Cestiane Ulenli

Binckfica dal utenza

Centmale Operaziani g Clagrome; Plone;
Consubazione Data di maseits: Sessa;
Bpdfica Fagkword Comumne di Mascita; ROMO Pravincia Mascita: R

. Codics Fiscala:
mpastazion sell service

aasliane passwennd TalaTams: ||: Fas: |

Sagicrnamenta Dali Utentz Ennnll; |‘

T 1 ka PLA
erviz per ka Agoomamanie dati utentz (| Inserimenis raove Respansabde ” Inifiatre: |

Cambea canversone
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INSERIMENTO UTENTI PORTALE
TOPONOMASTICA




Gestione Toponomastica - funzioni

Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle funzioni di «Gestione ANNCSU»

Per accedere ai servizi di “Gestione ANNCSU"” & necessario che il Responsabile del
servizio abbia abilitato I'utente ad accedere al Portale, assegnandogli il profilo
“Gestione ANNCSU". A seconda dei casi |'abilitazione di cui sopra sara effettuata per
i soli addetti alla toponomastica, per il solo Responsabile della toponomastica o per
entrambi.

Per effettuare l'abilitazione il "Responsabile del servizio”, nella Maschera sotto, deve
cliccare su “Abilita nuovo utente”.

Gestione Utenza ~

Gestione Utenti

Gestione Utenti

Modifica dati utenza

Controllo Operazioni di Inserire almeno un carattere di ricerca:
Consultazione ) . )
Chiave d'accesso: | Ricerca
Modifica Password
' Ricerca tuth
Impostazioni self service
gesticne password
Aggiomamento Dati Utente Abilita nuoveo utente | Abilita lista utenti
Sermvizi per la P.A. Gestione Responsabile loponomastica |

-
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Gestione Toponomastica - funzioni

Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle funzioni di «Gestione ANNCSU»

_ T trowi in: Home dei Senvizi / Gestions Lienti / Inserimento utente 9

Consultazioni & Cerificazioni Convenzicne: SOGEL - TEST PORTALE COMUNI (FORNITURA TELEMATICA BASI DATI CATASTALI - GESTIONE TOPONOMASTICA)
Codice di Richiesta: 1234

Servizi per Comuni /Enti

Gestione Utenza ~

ACQUISIZIONE NUOVO UTENTE

Gestione Utenti

Controllo Operazioni di

Consultazione
Modifica Password

Impostazicni self service

Utenti presenti nella convenzione: 2
Numerc massimo di utenti: 13

Inserimento per dati anagrafici

gesticne password

*Codice Fiscale: Ricerca |
l:l Provincia di nascita: l:l
Indirizzo di residenza (ViafPiazza) [ | GAP 1
Comune di residenza:
Asgistenza
£ —

Aggiornamento Dati Litente

Servizi per la P.A. Drata di nascita:

Amministrazione Sislema Comune di nascita:

Cambia convenzions

Provincia di residenza.
Richieste

1

~Elenco profili a cui & possibile abilitare I'utente:
[CIGestione degli utenti

[Estrazioni dati catastali

Una volta inserito il codice fiscale e premuto il
tasto «ricerca», il sistema propone la tabella
dove si deve effettuare la spunta su “Gestione
ANNCSU"”; quindi dopo aver compilato i campi
telefono e E-mail, occorre cliccare su “Invia”.

Clattivita comma 338
CAccatastamenti e variazioni
(CJDati per Ia gestione delllCl
[CIAtti telematici Pregeo

(JConsistenza banca dati comunale

[Dsesnune ANNCSU ]

(CJFabbricati mai dichiarati (D.L. 78/2010)
CIDichiarazioni di ruralita’
(Claggioramento Indirizzi UIU
CEstrazione dati OMI

[CIEstrazione per catalogo soggetti
[CIconsultazione ANNCSU parziale

(CJconsultazione ANNCSU completa

-
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Gestione Toponomastica - funzioni

Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle funzioni di «Gestione ANNCSU»

Al termine dell’operazione di abilitazione al Responsabile del Servizio viene fornita
la password temporanea che va copiata e incollata alla email e inviata all’utente

Servizi per Comuni /Enti Convenzione: AGENZIA DELLE ENTRATE (SERVIZI CONTROLLO ANNCSU)

Gestione Utenza A
Operazione effettuata correttamente per I' Utente meimnn. wuoos1100f La nuova password € M4X72PF8

Gestione Utenti

L'utente fara accesso al link con il suo codice fiscale e la password temporanea
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/index.jsp alla voce:

«nuova area riservata>», credenziali, Sister.

In quel momento gli verra chiesto di sostituire la password provvisoria con una
nuova a sua scelta, nel rispetto delle regole sulla sicurezza

-
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https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/index.jsp

Gestione Toponomastica - funzioni

Abilitazione al Portale per i Comuni per accedere alle funzioni di «Gestione ANNCSU»

da gestione utenti premendo «ricerca tutti» viene mostrato I'elenco degli utenti

Gestione Utenza ~

Convenzione: AGENZIA DELLE ENTRATE (SERVIZI CONTROLLO ANNCSU)

Gestione Utenti

Gestione Utenti

Madifica dati utenza Numero massimo di utenti: 300
Controllo Operazioni di Inserire almeno un carattere di ricerca: Abilitati (282) Disabilitati (132)
Consultazione
g Chiave d'accesso: |
Modifica Password |
Ricerca futh BNTPU (Responsabile) BLDCL
BCCMS BLDOM?
Impostazioni self service BGGFR BNFCF
esticne password BGLPU BNGGI
b ? BGTGC | Disabiita | |_Abéta | |gnioR
. B I — |BLCMC BNVCL
Aggiomamento Dati Utente Ahkilita nuovo utente | | Abilita lista u |BLFLSM BNVMI
BLKMR v BRGS!
Senvizi per la P.A Gestione Responsabile loponamastica | BLLGNI BRLLS
Dalla lista degli abilitati, selezionando il | sprstnapasswors |
- \ - g 7 N - r "
CF, si puo disabilitare 'utente; in mModo || woasca cat utente |
analogo utenti disabilitati possono essere
ag. - r . |
nuovamente abilitati. | Visualizza utents abiat]

Con «Modifica dati utente» € possibile
anche modificare i profili di abilitazione

degli utenti

@,
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Gestione Toponomastica - funzioni

Funzioni di «Gestione ANNCSU»

Gli utenti abilitati e profilati come indicato in precedenza, per accedere alle funzioni
di “"Gestione ANNCSU” (cioe della Toponomastica) devono andare su

“Servizi per Comuni/Enti” -

Consultazioni & Certificazioni

E> Servizi per Comuni /Enti | ~

Attivita' Comma 336
(L.311/2004)

Accatastamenti & Variazioni
(L.80/2006)

Estrazione Dati Catastali

Fabbricati mai dichiarati
(D.L.78/2010)

Dati per la gestione dsll'lCl

E> Gestiona ANNCSU

Atti Telamatici Pregeo
Dichiarazioni di Ruralita’

TARFS

-
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“Gestione ANNCSU”

Ti trovi in: Home dei Servizi

Benvenuto , il tuo ultimo accesso é stato il 13/03/2023 12:22.
Totale Utenti connessi: 1

@ Primo piano

< 09-04-2013 - Domande di ruralita’

Sono disponibili le funzioni per la visualizzazione delle unita' immobiliari urbane, oggetto di domanda per il riconoscimento dei rec
quali il Gomune puo' inviare al competente Ufficio Provinciale-Territorio dell'Agenzia, attraverso il Portale, il parere di ammissibiliti
utenti interessati possono essere abilitati alle funzioni indicate dal responsabile del collegamento.



Gestione Toponomastica - funzioni

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO SISTER
PORTALE DEI COMUNI - TOPONOMASTICA

@,
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Responsabile del Servizio

Il Responsabile del servizio, nel rispetto delle condizioni generali previste
dalla convenzione, € autorizzato ad abilitare o revocare eventuali utenti
interni (nel limite massimo previsto per ciascun ente).

¥ S X ¥

Responsabile del servizio Utenti interni

/ - - - -
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Responsabile del Servizio

Modifica
=
richiesta
NUOVO
RESPONSABILE
| DEL SERVIZIO
\ /
~ < \
MODALITA’ MODALITA’
TRADIZIONALE VIA
ON LINE PEC
(.
. . /

==
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La nuova modalita On Line
consente una piu semplice
compilazione della modulistica e
dell’invio degli allegati richiesti
€ una rapida evasione della
richiesta che non perviene
attraverso il canale della PEC
generale dell’Agenzia delle
Entrate ma direttamente
all’Ufficio che si occupa delle
Convenzioni Sister e dei relativi
aggiornamenti

La richiesta On Line &
comunque un atto di
competenza del Legale
Rappresentante del Comune
richiedente e deve essere
firmato digitalmente dallo
stesso

-




Gestione Toponomastica - funzioni

SOSTITUZIONE RESPONSABILE DEL SERVIZIO
SISTER PORTALE DEI COMUNI -
TOPONOMASTICA

-
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Responsabile del Servizio

Modifica Responsabile del Servizio ON LINE

Accedendo alla pagina Enti e PA - Portale per i Comuni - Comuni di nuova

costituzione e Comunita montane - Come aderire al portale - Agenzia delle Entrate
(agenziaentrate.gov.it)

e possibile trovare le indicazioni per procedere alle seguenti attivita:

eModifica del Responsabile del Servizio

eModifica dei dati presenti nella convenzione gia attiva
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RV

@,
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https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/web/guest/schede/fabbricatiterreni/portale-per-i-comuni/portale-comuni-come-aderire-enti-e-pa
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RV

Responsabile del Servizio

Modifica Responsabile del Servizio ON LINE

La richiesta di sostituzione del Responsabile del servizio si effettua telematicamente
accedendo alla pagina Adesione ai servizi — Portale per i Comuni — Richiesta di
variazione del sito. A tal fine occorre inserire i dati richiesti e successivamente
compilare soltanto la parte relativa al Responsabile della gestione del collegamento
(Responsabile del servizio) e confermare. Scaricare il documento riepilogativo dei
dati inseriti, in formato pdf, da firmare digitalmente (attenzione: |'apertura/stampa
del file dovra essere effettuata su una copia del documento scaricato). Infine
allegare il documento firmato e il documento di identita del Responsabile della
gestione del collegamento (Responsabile del Servizio) e confermare.

Conclusa l'istruttoria, il Responsabile del servizio ricevera le credenziali di accesso
all'indirizzo email indicato.

-
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https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RV

Responsabile del Servizio

Modifica Convenzione Portale - ON LINE

RICHIESTA DI VARIAZIONE

Cuesta sezione & riservata aglh Enti gia titolari di un'utenza per I'accesso ai servizi del Portale, per comunicare all' Agenzia le va

s N

ATTENZIONE:

IEII[_S%%II).ECEE’ ‘ \/ Zice ?jle:?l;znte: i | |

Dgll_JLE,'éth della gestions del collegamento: | |
Una volta fatto accesso con i dati di cui sopra, occorre compilare
soltanto la parte che si intende aggiornare, cioe: (" ATTENZIONE:
edati dell’'Ente (per aggiornare i recapiti) IL CODI’CE
edati del Rappresentante legale (per aggiornare i dati del Sindaco) Ff,SR(é%'E%ENQEL
edati del Responsabile della gestione del collegamento (Responsabile RESPONSABILE
del servizio) . DEL SERVIZIO

e confermare.

Scaricare il documento riepilogativo dei dati inseriti, in formato pdf, da
firmare digitalmente (attenzione: I'apertura/stampa del file dovra
essere effettuata su una copia del documento scaricato). Infine allegare
il documento firmato e gli altri documenti richiesti, quindi confermare.
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Responsabile del Servizio

Modifica Responsabile del Servizio ON LINE

Cittadini  Imprese  Professionisti  Intermediari  EntiePa  L'Agenzia & Areariservata

Adesione ai servizi Titroviin: Home / Adesione aiservizi [ Portale Comuni / Accesso a richiesta variazione

Consultazioni RICHIESTA DI VARIAZIONE

Presentazions documenti

Portale per i Comuni A

Richiest di . (uesta sezione & riservata agli Enti gia titolari di un'utenza per I'accesso ai servizi del Portale, per comunicare all'Agenzia le variazioni intervenute rispetto ai dati indicati in convenzione.
ichiesta di convenzions

Richiesta di variazionz 3

Stato della richiesta Codice Fiscale dellEnte: ‘ ‘

. . Codice fiscale del Responsabile
Primo accesso responsabile della gestione del callagamento: ‘ ‘

%SSISTEHZA

Invio

@
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Responsabile del Servizio

Modifica Responsabile del Servizio ON LINE

Cittadini  Imprese  Professionisti  Intermediari  EntiePa  L'Agenzia & Areariservata

Adesione ai servizi Titroviin; Home / Adesicne aiservizi / Poriale Comuni / Compilazione richiesta variazione

Consultazioni RICH'ESTA DI VAR'AZ'ONE

Presentazione documenti

Portale per i Comuni A
Siinvita lutente a compilare soltanto le parti del modulo relafive alle variazioni da comunicare e a predisporre i relativi allegati, che dovranno essere trasmessi insieme allistanza.

Richiesta di convenziong
Richiesta di variazione
Richiesta di variazione dati Convenzione prot. 7 intestata all'utenza | . codice fiscale {

Stato della richiesta
Tutti i campi del module con il simbelo {*) sono cbbligatori, se compilata la relativa sezione,

Prime accesso responsabile

[ Dati dellEnte

Sede legale (%) CAP (*):
{ESSISTEHH | | l:l
Provincia (*): v Comune (*): [v

Telefono (7 | | Altro felefono: | |

E-mail (*): | | Conferma E-mail (*): | |

dati dellEnte (per aggiornare i recapiti)

-
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Responsabile del Servizio

Modifica Responsabile del Servizio ON LINE

Mon sono digponibili negli archivi informatici | dati del Rappresentante legale; si invita a compilare la relativa sezione.

[ Rappresentante legale:

Codice Fiscale (*):

| Mome (=) |

|
Cognome (=); |
|

Diata di nascita (*): |f| |,.|

Provincia di mascita (*): w» | scegliil comune

Sesso (*): [ »

Comune di nascita (*): [

[l Barrare 1a casella =e & anche Responsabile della gestione del collegamento {non compilare la sezione seguenie)

Allegato: documento atiestante i poteri di rappresentanza

O Responsabile della gestione del collegamento:

Codice Fizcale (*): |

dati del Rappresentante
legale (per aggiornare i
dati del Sindaco)

| MHome {*): |

| Dati Responsabile

Sesso (%) |—v

Comune di nascita () P

Aliro telefono: |

della gestione del
collegamento
(Responsabile del
servizio)

Cognome (*): |

Diata di nascita (*): | |.I'| |.-| |
Provincia di nascita (*); [«
Telefono {*): |

E-mail (): |

Conferma E-mail {*): |

Allegato: copia del documento didentita

@
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Modifica Responsabile del Servizio ON LINE

O Responsabile della gestione del collegamento:

Codice Fizcale (*): | |

Cognome (*) | | Nome (*): |
Data di nascita (*): | |J| |.r| | Sesso (%) ~
Provincia di nascita (*): |—v Comune di nascita (*): |_v
Telefona (*) | | Aliro telefono: |
E-mail (*): | Conferma E-mail (*); |

Allegato: copia del documento d'identita

Inserire nei campi tutte le informazioni con l'asterisco *

-
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Gestione Toponomastica - funzioni

NUOVA CONVENZIONE SISTER PORTALE DEI
COMUNI - TOPONOMASTICA
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Responsabile del Servizio

Nuova Convenzione al Portale dei Comuni ON LINE

Accedendo alla pagina Enti e PA - Portale per i Comuni - Comuni di nuova

costituzione e Comunita montane - Come aderire al portale - Agenzia delle Entrate
(agenziaentrate.gov.it)

e possibile trovare le indicazioni per procedere alle seguenti attivita:

eNuovo convenzionamento al Portale dei Comuni
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RC

@
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https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/web/guest/schede/fabbricatiterreni/portale-per-i-comuni/portale-comuni-come-aderire-enti-e-pa
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=RC

Responsabile del Servizio

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

Quello che segue € un esempio di
s eecomin 1 commeznseneacoerzone. COMPil@azione on  line  per nuova
e RICHIESTA DI CONVENZIONE convenzione al Portale

Fresentazions document

Ti frowi i Homa  /

Portala per i Comuni ~

Richissta di convenzions

Condizioni generali di aervizio per la fruizione della bass dei dati catastali, geetita dell'Agenzia dells entrate, ai eensi dailart. 37, comma 54, del decreto |egge 22372008, convertite in lagge
Richissta di variazions 24E/2006

o Tutti | campi de! moduio con i simbolo {7} sono obibligaton.
Siato delia nchiests

Ente:
Frimao SCccesso responsabils

Tipo 7): Comuns

j:E;S»EAS,TEMhll Denominazions (7): [aBcoEFGHILMNG |
Codics Fiscals ) |u-| 2345087500 |
Sads lagals (Via'Piazza) () [yia MaNZONI | caPry 20100
Prowincia () MG
Comuns (<) [MacERATA
o Ao s
E-mail di strutturs (=) rea.it | contarms E-mail (7 [a@sit

ATTENZIONE: ALLINDIRIZZO DI FOSTA ELETTRONIGA SOFRA INDISATA SARANMD TRASMEESE TUTTE LE GOMUNIGAZION] RELATIVE AL SERVIZID. NEL GASO Bl 51A INDIGATA UNA
CAEBELLA DI POETA ELETTROMICGA CERTIFICATA (F.E.C.). DCCORRE CHE QUESTA SIA CONFIGURATA PER AGCETTARE MESSAGGE] ANGHE DA CASELLE DI FOSTA ELETTROMIGA NON
CERTIFIGATA, IN FARTICOLARE FER RIGEVERE LE RISFOSTE AUTOMATICHE DA SISTEMA. TALI GOMUNICAZIONI RIGUARDERANNG ANGHE DATI PERSOMNALL FERTANTO 51
RAGCGOMANDA PARTIGOLARE GURA NELLE ABILITAZIONI DI AGCESE0 ALLA CGASELLA STESSA.

Rappreeentants lagals:

Cognoms (%) [aa | Nome i [EEE
Data dinsscita (7:  [15 |/[12 |
Provincis di nescita ) Mo

Comums di nesaits [7): |M.-\C-EHAT.-’. M

Sesz0 () M

Godics Fiscals (") [o1234507304] |
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Nuova Convenzione Portale - ON LINE

R Y

Responsabile della gestione del collegamento:
{inserire i dali solo se soggeffo diverso dal Rappresantante legale)

Cognome: |GGG | Mome:

Data di nascita- _f.f Sessor

Provincia di nascita: MG | cambia provincia

Gomune dinascita: | MAGERATA v

Godice Fiscale: |ABCDEFGHILM |

Telefono: |D14123455 | Altro telefono:
E-mail nominativa: bbb @aooo.it | Conferma E-mail:

|DDD

014123456 |

[[bob @coc.i |

IMIEANAA ATV A AL SRR PO | AT 45 el mareaes OO AT R S A I IR B AT A P RO FLORT E FGA T RSk
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Responsabile del Servizio

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

INFORMATIVA Al SENSI DELL'ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO M. 18672003, "CODICE IN MATERIA DM PROTEZIONE DEI DATI PERSOMALI

Ei informa, &i sensi deifan. 13 del D. Lgs. n. 190 dal 30 giugno 20035 ("Godice in metsnia di protezions dei dati personali®), che i dati comunicati formana oggetto di trattamento da
parts dell'Aganzia delle Entrats, nal rispetto della normiativa citsta.

Far trattamento =i intends gquaelungus operazions o complesso di operazioni concamenti “/a raccolla, (8 regizlrazions, 'ganizzazions, |8 CONESVAZIONS, (8 Consutazions,
relahoranions, is modifcazions, 2 seiszions, Pesirazions, § raffronto, Futiizzo, Minlerconnessions, I hoceo, 2 comunicanions, e oifusions, i& cancelazions o le distruzions df
oati, anchs 58 non registrali in una banca dat’.

| dati warranno trattati in adempiments degli obblighi legali & convenzionali ad il trattamento & effattusto, anche sRrEverse I'RUEo di strumenti elattronici, in modo da garantire 8
Eicurezza & kA riservalezza dei dsti s1eEsi, nel rispetio del Codics.
ra

-\{L'Enbs. COME SOpra rappresentsto, dichiara di swer preso visions delfinformativa si sensi delfart. 15 sl D.Lgs n.190 del 530 giugno 2003

CONDIZIONI GENERALI D1 SERVIZIO

Pramaeen:

8. che, ai sensi dell'art 57 del decrsto legislativo 30 lugho 1000, n. 300, nel tasto pravigents aka modifica operata dal d.l. & luglo 2012, n. 05, conventite con moditicazioni dalla L.
7 mgosto 2012, n. 135, & stata istituita I'Agenzia del Territona;

. chi, 8 decorrere dal 1° genngio 2001, come previsto dal decreto ministeriale 28 dicambre 2000, n. 1300, lAgsenzia del Temtorio, resa eEscuUtiva, Na BEEICIHELD ttte I attivith &
I funzioni praviste dalls norme & calio statuto, prima svodte dal Dipartimanto del Termitorio dsl Ministars dells Finanzse;

c. che rar. 37. comma 54, del decrste legge 4 uglio 2008, n. 223, convertito nella 1egge 4 BO0EID 2000, n. 248, preveds che “Ia circoiazions & 18 fruizions oeila Dass dei dati
catasial geshits dal'Agenzia gel Territono deve sssene assicurals smbro I 31 dicemins 2000, Asiativaments sl region, 208 province ed &f comuri [ cosll 2 oo canco per ia
circoiazions & fruizions della base del dali catastal sono unicamsnis queil o connsssions”;

d. che con circolars n. 7 del 15 dicemors 2008 del Dirsttore Sell'Agenzia del Tentorio sono state regolamentats, in via transitonia, e modslitd di formnitura telematica dei st

nits, COMe S0pra rappressntsto, dichiara di sderire &, per Nefstto, di sccettars intsgraimants i Condizioni generali di ssnvizio.

L'Ents, COMMe SOpTa rappresentato, ai sensi dell'art. 1341 .o, Bpprove specificatsments gli ant. 5, 8§ & 0 dslle Condizioni generali di servizio.

) Accatto

V=
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Responsabile del Servizio

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

RICHIESTA DI CONVENZIONE

Condizioni genersli di cervizio per la fruizions della bace dei dati oatastali, gectita dall Agenzia delle entrate, i cenci dedl'art. 37, oomma 54, del decreto legge 2232008, convertito in legge
2482006

e Se i dati inseriti sono corretti il sistema
B ACOSFRHLING - Caon e CroETERC restituisce il riepilogo della compilazione

Sede lzgake: VIA MAMNZCNI - 20100 MACERATA (MC)

T IZGET s TR, S e le istruzioni per l'invio della domanda
- flrmqta_ dlgltalmeljte da corredare degli
AfA BEB matm'a il 01101/2001 a MACERATA (MC) - Codios Fisoale: AAABBBIADETESR u Ite rlorl d OCU mentl

Recponeabile della gestions del ooll=gamernta
CCC DOD natafa il 010172001 2 MACERATA, {MC) - Cosfice Ficoale: COCDDD0T A ETEEM Saha il dooumerne da firmars
Telziono: 0141234567 Abro telefonos (141458788 E-mal: b8ait
All=ga righi=stz di sonvermions firmata:
Amiite territarials Efogia_.
Comunei di: MACERATA (ETS3)
All=ga copia del documento afestamte i potern di rappresentanzec

Sioglia..
Istruzioniz
1. Soaricare il documentc da firnare: (Attenione: non aprire il documenta prima della firma). Aliegz oomia del documente Hidentta valide del Responzahie dells gestions del ocll=gemeniz:
2. Firmare digtalmentz il documertio. Shogia.
3. Allegare il documento firmato = gli uitericr documenti rdhiesti,
4. Premerz "Conferma” per inviars |2 dooumentazions.

Avventenze:

+ Perviziorare sfo stampare il documento soaroaio da firmars dgtalmenss, fare una oopia d=l file 2l fine di evitars il ischio di ak=rardo.

+ 5i rioorda che il dispositivo di firma da wtlizzare deve 2sszre guelio della parsona fisioa indicata oome rappresentamis legales; diversame

+ 5i preosa ohe |z frma digitale va apposta utiizzande gii specificl programmi messi a disposizione dal fomitore dzlia fima digitale. Le furzioni di firma in dotazicne oon taluni prodatt commeroiall
{I¥icrozofe, Adobe) non devono szsere utilozses.

Salve il dooumerio da firmare:
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Responsabile del Servizio

Nuova Convenzione Portale - ON LINE

Istruzioni:

1. Scaricare  documento ca mare (Attenzione: non aprire il documento prima della firma).

2. Fimara digtaiments il documento.
3. Allegare il documento firmato e gli ulteriari documenti richiesti
4 Premere ‘Canferma’ per inviare la documentazions,

VVEENZE:

& Per visinare £/o stampare il documento scaricato da frmare digitalmente, fare una cooia def flle al fine di evitare il nschio di alterarly.
+ i ricarda che il disposiivo di firma da utiizzare deve essere quello della persona fisica indicata come rappreseniants legale; diversamente si generera un rifiuto automatico defla nichiesta,

4 5l precisa che 1 firma digitale va aoposta uilizzanda gl specifici programmi messi a dispasizione cal fomitars della firma digitale. e funzioni di firna in dotazione con taluni prodoft commerciali
(Micrasaft, Adcbe) non devano essere uflizzate.
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Gestione Toponomastica - funzioni

MODALITA’' TRAMITE PEC

RICHIESTA DI NUOVA CONVENZIONE O
SOSTITUZIONE RESPONSABILE DEL SERVIZIO
SISTER PORTALE DEI COMUNI -
TOPONOMASTICA
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Responsabile del Servizio

Richiesta sostituzione via PEC

Il rappresentante legale dell’ente puo chiedere all’Agenzia delle Entrate (Ufficio
Strategia dei Rapporti con Enti della Direzione Centrale Servizi Istituzionali e di
Riscossione) di disabilitare o sostituire il Responsabile del servizio, con una
richiesta sottoscritta con firma digitale da inviare per Posta Elettronica Certificata
all'indirizzo e mail

agenziaentratepec@pce.agenziaentrate.it.

La richiesta di disabilitazione o sostituzione deve essere inviata insieme ai
seguenti documenti:

e nuova scheda per l'attivazione del servizio - pdf (Allegato 1)

e informativa sulla privacy - pdf (Allegato 2)

e copia, con firma autografa, di un documento di riconoscimento del nuovo
«Responsabile del servizio». (allegato 3)

-
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Modifica del Responsabile del Servizio

Richiesta sostituzione via PEC

SCHEDA INFORMATIVA PER L"ATTIVAZIONE

Decreto Legge 4 luglio 2006, n. 223 - art. 37, comma 54

genzia
«mmntrate

DATI DELL"ENTE

Denominazione

Sede Legale

E-mail di struttura

Telefono | Fax
ppr Legale | P del rapporto contrattuale)
Cognome | Nome
Codice Fiscale
Responsabile del Servizio
Cognome | Mome
Codice Fiscale

Ruolo ricoperto allinterno dell’Ente

E-mail nominativa di struttura

Telefono Fax

Allegatiz

I 1) Copia del documento di riconoscimento del Responsabile del Servizio l

2) Informativa ai sensi delFart. 13 del Decreto Legislative n. 196/2003, “"Codice in materia di
protezione dei dati personali” sottoscritta dal Rappresentante Legale dell’Ente

Firma del Rappresentante Legale Firma del Responsabile del Servizio

N.B.: L" | difica dei i deve essere
formale nota con allegata nuova scheda informativa.

Allegato 1

attraverso Finvio di

?‘ genzia
«msntrate:

Direzione Cenfrale Amminisfrazione,
Fianificazione e Conirollo

Seftore Ropporti istituzionall
Ufficio Servizi in Convenzione ad Enti

INFORMATIVA Al SENSI DELL’ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO M.

19672003, “CODICE IN MATERIA DN PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI®
Si informa, ai sensi dell'art. 13 del D. Los. n. 196 del 30 givano 2003 ("Codice in materia di profezione dei
dati personal”), che | dati comunicati formano oggetto di trattamenio da parte dellAgenzia delle Entrate, nel
rispetto della nomativa citata.
Per trattamento =i intende gualunque operazione o complesso di operazioni concemnenti “[a raccoifa, /a
registrazione, lorganizzazione, [3 conservazione, la conswliazions, lelaborazione, la modificazione, la
selezione, l'estrazione, il raffronto, Mufiizzo, interconnessione, i Mocco, la comunicazione, [a diffusione, la
cancellazione e la distruzione di daf, anche se non regisirati in una banca dat’™.
| dati verranno trattati in adempimento degli obblighi legali & convenzionali ed i frattamento & effetiuato,
anche atfraverso l'ausilio di strumenti eletironid, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati
stessi, nel nspetto del Codice.
Ai sensi delfart 13, 1° comma lett. b) e c), si evidenzia che il trattamento dei dati da parte dell’Agenzia delle
Entrate & essenziale per Fadempimento degli obblighi di legge o convenzionali e che, pertanto, i| mancato
conferimento di &l dati pud impedire nstaurazione o la prosecuzione del rapporio convenzionale con
I'Agenzia stecca.
Si sotiolinea che i dati verranno comunicati a teral esclusivamente in adempimento di specifici obblighi di
legge, ovvero qualora fale comunicazione risulti necessarna o funzionale alla gestione della Convenzione.
Si preciza, incltre, che “Titolare™ del trattamento dei dati & 'Agenzia delle Entrate, con sede in Roma.
Il “Responsabile” del trattamento & il Responzabile della Direzione Centrale Amministrazione, Pianificazione
& controllo.

Si informa, infine, che art. 7 del Decreto Legislative n. 1962003, rportato di seguitc integralmente,
attribuisce allinteressato specifici dintli a garanzia della corretta acquisizione e del cometto utilizzo dei dati
trattati ed in particolare:

1. L'interessato ha diritto di oft: la conferma dell za o meno di dati personali che lo riguardano,
anche se non ancora registrati, e la loro comunicazions in forma imtelligibile.

2 U'interessato ha dintto di ottenere l'indicazione:

a) dellongine dei dati personali;

b} delle finalita & modalita del trattamento;

c) della logica applicata in caso di frattamento eﬂeﬂuak: con lausilio di strumenti eletironici;

d) degli estremi identificatv del titolare, dei resp e del rapp tante designato ai sensi dell'articolo
5, comma 2;

€) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali | dati personali possono essere comunicati o che
possono venime a concscenza in qualitd di rappresentante designato nel temitorio dello Stato, di
responsabili o ncancati.

3. Umteressato ha dintto di otienere:

a) Faggiormamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interezse, lMintegrazione dei dati;

Agenzia delle Entrate — Uficio Serviz in Convenzione ad Enf —Via C—nurgione 159 — 00147 ROMA
e-mai: conversonfelemaiiche@ogeandasnta

Allegato 2

Documento di riconoscimento con firma autografa (Allegato 3)
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Info e approfondimenti

Per informazioni in merito all’utilizzo delle funzioni presenti

nel servizio «Gestione Toponomastica/ANNCSU» si rimanda al
corso organizzato dall’Agenzia delle Entrate - Ufficio Provinciale -
Territorio - competente ed alla guida operativa.

Per ulteriori informazioni ci si puo rivolgere ai referenti
degli Uffici Provinciali — Territorio dell’Agenzia delle

Entrate, l'elenco aggiornato e pubblicato sul sito dell’Agenzia
delle Entrate alla pagina:

https://www.agenziaentrate.qgov.it/portale/schede/fabbricatiterreni/porta
le-per-i-comuni/servizi-portale-dei-comuni/toponomastica
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