Uso interno

Ufficio Gestione risorse
Attivita esposta a rischio corruzione "ATTIVITA' NEGOZIALI PER L'ACQUISTO DI BENI, SERVIZI E LAVORI"

L. Valutazione Responsabile Frequenza Articolazione ..
Rischio . Controllo ] Osservazioni
rischio del controllo controllo coinvolta
Il ricorso a procedure di selezione ristrette o affidamenti diretti &
consentito solo per motivazioni tecniche o di urgenza, Direzi
. L . . . . - . irezione
L . . adeguatamente descritte nella richiesta di autorizzazione al Direttore|Capo Ufficio Gestione o .
Definizione procedura selezione medio . . . . 1. Semestrale Provinciale di
Provinciale o suo delegato. A tal fine, verranno estratti tutti i contratti|Risorse Trent
L . . . . C o rento
di importo superiore a 5.000 euro stipulati nel periodo di riferimento
e verra verificata la modalita di selezione dei fornitori.
Creazione di una check list di ausilio per i controlli da effettuare per
. . . verificare il possesso dei requisiti del fornitore; estrazione dai . . Direzione
Mancata effettuazione dei controlli . . . . o . _|Capo Ufficio Gestione . .
fornitori medio pagamenti effettuati nel periodo di riferimento (fatta eccezione per i Ri Semestrale Provinciale di
sui fornitori . . . o . isorse
pagamenti correlati a contratti centralizzati) di un campione casuale Trento
del 5%.
Controllo delle forniture effettuato dal personale del reparto Risorse
. . . Materiali; l'individuazione dell'incaricato € individuato tra il personale .
Mancata effettuazione dei controlli . . . Direzione
. . . del reparto alla consegna del materiale. Capo Ufficio Gestione . .
sulla fornitura (corrispondenza con medio Risorse Semestrale Provinciale di
. . i
ordine e con spese contabilizzate) . . . . Trento
Firma del DDT o di altro documento redatto dal fornitore per il
riscontro della fornitura.




Uso interno

Attivita esposta a rischio corruzione "CONTABILIZZAZIONI ACQUISTI"

. Valutazione Responsabile Frequenza Articolazione L.
Rischio L. Controllo ] Osservazioni
rischio del controllo controllo coinvolta
Il personale autorizzato all'inserimento e convalida delle fatture non
potra approvare i documenti. La responsabilita di approvazione verra
assegnata al personale individuato con apposito ordine di servizio che Direzi
. . . . - . irezione
Pagamento di importi superiori al . approvera il documento dopo aver effettuato i controlli prescritti dal{Capo Ufficio Gestione o .
medio N . . . Semestrale Provinciale di
dovuto MIP. L'incaricato del controllo estrarra, con cadenza semestrale,|Risorse
. . . . . Trento
dall'elenco dei pagamenti effettuati, un campione del 5% e
verifichera la rispondenza dei dati riportati sui documenti con i
pagamenti effettuati tramite Sigma.
Attivita esposta a rischio corruzione "LIQUIDAZIONE COMPENSI ACCESSORI"
s Valutazione Responsabile Frequenza Articolazione L,
Rischio . Controllo . Osservazioni
rischio del controllo controllo coinvolta
Per i pagamenti delle competenze accessorie, l'incaricato del
. controllo, con cadenza semestrale, verifichera la rispondenza dei L
Inserimento nella procedura DICE o . L . o o . . . . . Direzione
. . . pagamenti validati con quelli comunicati dai sistemi gestionali|Capo Ufficio Gestione . .
nella procedura GEMI di importi medio . . . . . Semestrale Provinciale di
(presenze assenze) o tramite prospetti manuali (docenze, indennita di|Risorse Trento

non spettanti

turno, mobilita, missioni, ecc.). Il controllo verra effettuato su un
campione casuale del 5% dei pagamenti validati.




Uso interno

Ufficio Territoriale atti pubblici, successioni e rimborsi IVA

Attivita esposta a rischio corruzione "ATTIVITA' CONNESSA ALL INSERIMENTO DEI SOGGETTI ABILITATI ALL'’APPOSIZIONE DEL VISTO DI CONFORMITA""

. Valutazione Responsabile Frequenza Articolazione L.
Rischio . Controllo ] Osservazioni
rischio del controllo controllo coinvolta
Tutte le richieste di autorizzazione al rilascio del visto di conformita,
nonche i controlli relativi alla permanenza dei requisiti dei soggetti e .
. I . . P ] . 4 . g8 DP Trento - Ufficio
Collusione con il richiedente ai fini della vigenza delle coperture assicurative saranno oggetto di controllo]| _. . L . .
, . . ) . . N . . Direttore Ufficio Territoriale Territoriale atti
dell'autorizzazione all'apposizione . interno. Il controllo sara effettuato su un campione casuale pari al 5%| . . . L.
. . L medio . . . . Atti pubblici, successionie [Semestrale pubblici,
del visto di conformita in assenza del numero complessivo delle pratiche trattate al fine di intercettare| . . oo
. L . L . . o ) . . |rimborsi lva successioni e
dei requisiti previsti omissioni o carenze intenzionali. L'estrazione del campione sara fimborsi VA

effettuata sulla base dei dati inseriti in apposito file excel, alimentato
per la gestione dell'attivita, presente sul server dell'ufficio.

Attivita esposta a rischio corruzione "CONTROLLO DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE Al FINI DELL AMMISSIONE AL 5 PER MILLE"

. Valutazione Responsabile Frequenza Articolazione L.
Rischio . Controllo ] Osservazioni
rischio del controllo controllo coinvolta
Controllo su un campione casuale delle pratiche trattate nel semestre
di riferimento, rilevate dal file excel utilizzato per la gestione
dell'attivita e presente sul server dell'ufficio. Sara controllato un DP Trento - Ufficio
Collusione con l'interessato al fine campione deol 5% delle pratiche trattate, comprendenti sia la|Direttore Ufficio Territoriale Territoriale atti
dell'inserimento in assenza dei medio preventiva comunicazione che I'eventuale provvedimento di|Atti pubblici, successionie [Semestrale pubblici,
requisiti esclusione dall'elenco dei beneficiari del 5 per mille, al fine di|rimborsilva successioni e
intercettare omissioni o carenze intenzionali. A seguito del controllo rimborsi IVA
sara apposta la firma del soggetto incaricato del controllo e la data su
ogni pratica soggetta a controllo.
Attivita esposta a rischio corruzione "CONTROLLO RIVERSAMENTO IMPOSTA DI BOLLO"
s Valutazione Responsabile Frequenza Articolazione L.
Rischio L Controllo . Osservazioni
rischio del controllo controllo coinvolta
Monitoraggio periodico dell'applicativo valori bollati al fine di
. " - . &8 p _ p? . . . . . DP Trento - Ufficio
Collusione con l'intermediario della intercettare omissioni o carenze intenzionali. Dall'elenco dei soggetti| _. . o L .
] ) . . . . ) . . . Direttore Ufficio Territoriale Territoriale atti
riscossione per il mancato riscontro . intermediari della riscossione viene estratto un campione casuale del . .. . L
. . . . medio . . . . . _|Atti pubblici, successioni e [Semestrale pubblici,
di omessi versamenti/morosita e 3% di soggetti per cui vengono riscontrati in procedura eventuali| . . D
. . . . o . rimborsi Iva successioni e
omessa escussione della garanzia omessi versamenti/morosita oppure la mancata escussione della rimborsi VA
i i

garanzia.




Usointerno

in
entrata

Riferimento | ResPonsabile N Monitoraggio sulla
|Area i Rischio specifica Attivita mappa dei | 9! sistema di Evento rischioso Rischio Valutatione Misure Generaliditrattamento del ischio Misure Specifiche di trattamento del rischio Soggetticoinvoli nellattuasione | . yione delle |  attuarione detle |  AHeCRHone
rocess controllo rischio delle misure e re e coinvolta
interno
Sensibilizzazione del personale:
informazioni dell'Agenzia a) in merito al Corpus normativo, i pubblici quelli d esame da parte del
dellAgenzia delle Entrate; responsabile
b) in materia sia di confiitto di ints le, potenziale o di ) modalita d documenti, d
Diffusione di dati, documenti o ) sul ispetto dellobbligo di riservatezza; allinterno del sistema documentale informatico
Informazlonl riservate [Medio ) alla fruizione di iniziative formative su etica, legalita e trasparenza. prevista per la fase di smistamento
nccesso non autorizzato af documenti o Rotazione delle assegnazion delle lavorazioni regole di uti ioni tiche, come il presidio della postazione di lavoro e soprattutto la gestione delle
trattamento non consentito dei dati. i tutele previste in materia di password DP Trento
d s generate dall’ c bl i riservatezza,
Applicazione della normativa dettata in materia di conflitto di interessi per i dipendenti pubblici suliandamenta delle attivith svolte dalUfficio.
Segregazione delle attivita itruttorie e decisionall in modo tale da scongiurare un eccesso di discrezionalita nell‘assunzione solitaria
Interesse personale nell'esecuzione delle delle lavorazioni, \do ben precisi lussi di lavoro, come cristallizzati nelle Schede della Mappa, ovvero
Aleratione, manomissione, contraffazione lavorazioni vedio sutonomamente rilevate nell ambito della Direzione.
di documenti. flussidi lavoro, edelle flussidi lavoro e dalle indicazioni fornite dai
bl
A d informazi le lavorazioni fa I Responsabile del
[Tardiva 0 omessa protocollazione della Collusione con terze partilfne itrarne || responsabili delle articolazioni oo e sistema di controllo
corrispondenza cartacea in entrata profitto o altra personale util edio 2gliapplicativ perla interno, anche
awalendosi della
collaborazione di P Trento
personale
Supportoteico | rsidar s documental apo g (el o srusene ! FunderariCapo Ui Capo etadue v
e | 5UP.09.020 | Gestione - Settore/Direttore Centrale/Capo | Continuativo N
amministrativo eil protocollo o, o } . X i P periodicamente a
(Con riferimento alla documentazione in ingresso e uscita, comprese le istanze di accesso gl ati (accesso documentale, accesso civico|
semplice e generalizzato): le modalita definite in
o itoraggio della tempistica della i attiinterni, lidoneita
Jle abil di d informatici d Gelle misure generali e
riservati specifiche di
Tardiva od omessa [Analisi delle PEC e dei protocoli pervenutial fine di elementi necessari p trattamento del ischio
protocollazione/assegnazione delle PEC possibile assegnazione in giornata P Trento
ricevute delleff ditutte le mail e protocolli pervenutl, i
assegnazione. In caso di assegnazione errata di un protocollo, la PEC viene "restituita” tramite NSD, a fine del successivo riesame e
Assunzione di comportamenti e decisioni di dela corretta assegnazione.
cattiva amministrazione Medio
(Maladministration)
ITardiva od omessa protocollazione
i P Trento




